
公示 2023 年度 8 月 

藤ヶ丘文化村自治会 個人情報管理指針 

１個人情報の収集と利用目的： 

・姓名、住所、連絡先、生年月日などの個人情報は、自治会の会員登録・連絡・行事案内などの目的での

み収集・利用します。 

・本人の同意を得ずに、その他の目的で個人情報を収集・利用することは禁止します。 

２個人情報の管理責任者： 

・個人情報の管理責任者は会計部とし、個人情報の適切な取り扱いと保護及び責任を持って行います。 

３個人情報の取得と保管： 

・個人情報は、本人から直接提供されたもの、または正当な事由に基づいて公に開示されたもののみ収集

します。 

・収集した個人情報は、適切な管理体制のもとに保管され、不正アクセスや漏洩から守ります。 

４個人情報の提供と共有： 

・個人情報の提供や共有は、法律に従い、本人の同意を得た場合に限り行います。 

・他の組織や第三者に個人情報を提供する場合、適切な契約を結び、情報漏洩のリスクを最小限に抑えま

す。 

５個人情報の第三者委託： 

・個人情報の取り扱いを第三者に委託する場合、個人情報保護に関する契約を締結し、監督を行います。 

６個人情報の利用目的の変更： 

・収集した個人情報の利用目的を変更する場合は、再び本人の同意を得ます。 

７個人情報の安全管理： 

・個人情報の漏洩、滅失、き損などを防止するため、パスワード制御、アクセス制限、情報セキュリティ

対策などを実施します。 

８個人情報の開示と訂正： 

・本人が自身の個人情報を開示・訂正を求めた場合には、適切な手続きを設けて対応します。 

９個人情報の廃棄： 

・不要になった個人情報は、適切な方法で廃棄・消去します。 

１０問い合わせ窓口： 

・個人情報に関する問い合わせや苦情の受け付け窓口を二役・理事とし、迅速かつ適切に対応します。 

以上 


